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MODELO DE SOLICITUD DE COTIZACION
(Para Bienes y Servicios en General)

SENORES:
Presente.-

Asunto: “SERVIICO DE COORDINACION ADMINISTRATIVA Y GESTION DE CONTRATACIONES
PARA LA UNIDAD GERENCIAL DE OIPERACIONES”".

De nuestra consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle cordialmente en nombre del Proyecto Especial de Infraestructura de
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de Transportes y Comunicaciones, que tiene a su cargo
la construccion, el mejoramiento y rehabilitacién de la Red Vial Nacional.

En tal virtud, le solicitamos con caracter de URGENTE tener a bien cotizar, de acuerdo a las Especificaciones Técnicas /
Términos de Referencia que se adjuntan que se adjuntan.

Agradeceremos alcanzarnos su cotizacién mediante Carta debidamente firmada en papel membretado de su empresa
(persona juridica) o simple (persona natural), indicando: Nombres y Apellidos y/o Razén Social, N° RUC, direccion,
teléfono de contacto y correo electrénico, la identificacién de la contratacion, la validez de la cotizaciéon y demés datos
relacionados, hasta el dia 22 de Agosto de 2018, hasta las 00:00 horas, indicando lo siguiente:

e REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS O TERMINOS DE REFERENCIA (SUNO cumple y detallar y/o
adjuntar documentacion solicitada).

o ESPECIFICACIONES:

EN CASO DE BIENES: EN CASO DE SERVICIOS:

MARCA

MODELO PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

PROCEDENCIA

PLAZO DE ENTREGA LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR DE ENTREGA

GARANTIA COMERCIAL GARANTIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

SISTEMA DE ATENCION (Parcial, Unica)

PRECIO UNITARIO / TOTAL

RNP EN EL CAPITULO DE BIENES / SERVICIOS

MONEDA

FECHA DE PAGO

FORMA / MODALIDAD DE PAGO: CCIN®........cocvvverran, BANCO........c.coceveve.

Agradeceré se sirvan indicar en el precio unitario, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y de ser el
caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable
y que pueda incidir sobre el valor de los bienes a adquirir. Las cotizaciones de los proveedores deben incluir los mencionados
componentes, incluyendo la instalacion de ser el caso.

(Nombres y Apellidos)
(Cargo)
OEC-ABA / OEC-ZONAL
Teléfono 966804850 Correo electronico aadquisicioneslog1@proviasnac.gob.pe
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE COORDINACION ADMINISTRATIVA'Y GESTION DE CONTRATACIONES PARA LA UNIDAD
GERENCIAL DE OPERACIONES

1 AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Unidad Gerencial de Operaciones de PROVIAS Nacional.

2 OBJETO DE LA CONTRATACION
El servicio de coordinacion administrativa y gestion de contrataciones para la Unidad Gerencial de
Operaciones tiene por objeto las coordinaciones administrativas entre las areas de la Unidad Gerencial de
Operaciones, elaboracion de reportes de gestion requeridos segun los proyectos asignados, realizar el
seguimiento de las contrataciones de las Areas y las Unidades de Peaje, implementando planes de
mejora y cumpliendo objetivos y metas institucionales del Proyecto Especial.

3 FINALIDAD PUBLICA
La elaboracion y seguimiento de documentos y requerimientos de la Unidad Gerencial de Operaciones
orientados al mejoramiento de la gestion del Proyecto Especial; asi como realizacion de actividades en el
desarrollo de planes de mejora a implementarse para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.
CODIGO POI 1147 - Gestion Administrativa

4 DESCRIPCION DEL SERVICIO
El proveedor debera brindar el siguiente servicio:

= Coordinacion administrativa entre las areas y la gerencia de la Unidad Gerencial de Operaciones a
fin de llevar a cabo el seguimiento en la implementacion y desarrollo de planes, mejoras y proyectos.

= Realizar andlisis, reportes y/o informes sobre la gestion administrativa de los proyectos que sean
asignados por la Gerencia de Operaciones.

= Proponer planes de abastecimiento velando que la logistica sea la adecuada en cuanto a los
requerimientos de la Unidad Gerencial de Operaciones.

= Seguimiento y gestion de la documentacién concemiente a las contrataciones de la Unidad Gerencial
para el adecuado abastecimiento y atencion de requerimientos.

= Revision de la ejecucion presupuestal de las Areas y las Unidades de Peaje a cargo de la Unidad
Gerencial de Operaciones.

= Asistir en la evaluacion de los resultados de las gestiones y planes desarrollados en la Unidad
Gerencial.

= Realizar el seguimiento de las actividades e informes de gestion a presentar por las areas de la
Unidad Gerencial de Operaciones.

= Apoyar en la realizacion de actividades administrativas y operativas, informando del avance de los
planes y programas asignados por la Gerencia de Operaciones.

= Apoyo en las gestiones administrativas para la atencion de denuncias en coordinaciéon con la
Direccion Ejecutiva.

= Realizacion de ofras actividades relacionadas al servicio a contratar.

= Realizar 04 (cuatro) viajes de inspeccion a las Unidades de Peajes. Cada viaje con una duracion
aproximada de 03 (tres) dias, haciendo un total de 12 (doce) dias como maximo durante el servicio.

= Los lugares a inspeccionar seran dentro del territorio nacional (Lima, Pasco, Junin y Huanuco), estos
lugares podrian variar en coordinacion con el area usuaria.
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5 PERFIL DEL POSTOR

Del

"

Capacidad legal:

- Habilitado para contratar con e! Estado contar con el Registro Nacional de Proveadores (RNP)
- R.U.C. activo.
Capacidad Técnica:

- SCTR (Salud y pensidn)

- [Pasajes en avitn ida y wuslta, 04 (cuatro) en total,

- Gastos de permanencia por 12 (doce) dias,

* Nota: En caso no se cumpla con los visjes yo dias establecidos, se haran regjustes en las conformidades para el pano
respecivo de acuendo a o ejeculads en el senvicio,

Experiencia:

- Tres (03} afios de experiencia como minimo en el sector piblico yio privado, realizando
actividades en conlrol de gastos yio elaboracion de presupuestos yio seguimiento de
actividades ylo reportes de gestion diversos yio planes de mejora. Esto debe ser acreditado
con los respectives ceriifizados yo constancias yo conformidades v contratos yiu drdenes de
servicio yfu otros documentos,

Del Personal Propuesto:

Capacidad legal:

- Dosumento Nacional de denfidad {DNI} vigente o camet de extranjerla,

- Declaracidn Jurada de disponibilidad inmediata para trabajar con PROVIAS Nacional.

Capacidad Técnica y Profesional:

- Bachiller en Administraciin de Negoelos, acreditado con copia simple.

- Cursos ylo especializaciones en gestion de proyeclos yio presupuestos vlo finanzas,
acreditado mediante copia simple de cerfificados o constancias y/u ofros documenios
fehacianies.

Experlencia:

- Tres (03) afios de experiencla como minimo en el seclor plblico o privado, realizando
actividades en conlrol de gastos yio elzboracitn de presupuestos yio seguimienio de
actividades ylo reportes de gesfién diversos yio planes de mejora. Eslo debe ser acreditado
con los respectivos certificados yo constanclas yo conformidades yio confratos yiu Grdenes da
senvicio yiu otros documenios.

ENTREGABLES

Entregable Plazos de entrega

Primer Entregable

{Informe que detalle la realizacitn de las actividades
descritas en el numeral 4.0., v de comesponder,
anaxar el informe de inspeccitn realizada en campo.)

A los 30 dias d= iniciado los servicios

Segundo Entregable

{Informe que detalle la realizacion de las actividades
descritas en el numeral 4.0., y de comesponder,
anexar el informe de inspeccidn realizada en campo.)

A los 60 dias de iniciado los servicios
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Tercer Entregable

(Informe que detalle la realizacion de las actividades
descritas en el numeral 40., y de corresponder, | A los 90 dias de iniciado los servicios
anexar el informe de inspeccidn realizada en campo.)

Cuarto Entregable

(Informe que detalle la realizacion de las actividades
descritas en el numeral 4.0, y de corresponder, | A los 120 dias de iniciado los servicios
anexar el informe de inspeccion realizada en campo.)

7 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion de servicio sera de ciento veinte (120) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de recibida la Orden de Servicio.

8 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servicio se llevara a cabo en la Oficina de |a Sede Central; para la recopilacion de informacion; y en
cualquier parte del pais, donde PROVIAS NACIONAL requiera realizar inspecciones, controles yio
actividades y planes programados.

9 CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad sera otorgada por el Gerente de la Unidad Gerencial de Operaciones de PROVIAS
Nacional, luego de haber recibido el informe del Proveedor, conteniendo el producto correspondiente
indicado en el item 6. El plazo para otorgar la conformidad no excedera los cinco (5) dias calendarios de
haber sido recepcionado el informe.

En caso de existir observaciones a los entregables, estas tendran un plazo maximo diez (10) dias calendario
para efectuar el levantamiento de las observaciones. En caso de no cumplir el plazo establecido, se aplicara

la penalidad comrespondiente.

10  SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

11 FORMA DE PAGO Y PENALIDAD

El pago se efectuara en cuatro (04) anmadas en partes iguales, dentro del plazo {10) dias siguientes de
efectuada la prestacion y otorgada la conformidad al informe correspondiente. Los conceptos de seguros,
gastos de permanencia y pasajes no estan incluidos dentro de los honorarios.

Si el consultor incurre en afraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del Servicio,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de traso
hasta por el monto maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto del servicio. La penalidad se
aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.05 x Monto
F x Plazo en Dias

Dénde:
F=0.30 para plazos menores a sesenta (60) dias en ef caso de bienes y servicios,

Cuando llegue el monto maximo de la penalidad PROVIAS NACIONAL podra resoiver la orden de
servicio parcial o totalmente por incumpliendo mediante la remisién de una carta simple.

JironZorritos 2203
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OTRAS CONDICIONES ADICIOMALES

De presentarse hechos generadores de atraso, el contratista puede solicitar ampliacion de plazo dentro
de los (05) dias calendario siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion, solicitud
debidamente sustentada y que no es subsanable. La Entidad debe resolver dicha solicitud y notificar su
decision al contratista en el plazo de diez (10) dias calendario, computado desde el dia siguiente de su

presentacion,
ANEX0S
DESAGREGADO DE COSTOS

ITEM

DESCRIPCION U CANTIDAD

PRECIO
__UNITARIO

PRECIO
TOTAL

Honorarios Mes 0d |

SCTR Mes 04

Pasajes (ida y vuelta) Und 04

B | LT | Pl | ==

Dia 12

(Gastos de permanencia

Total Incluide Impuestos

WWWw.proviasnac.gob.pe
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ANEXO N° 04 - FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA SER

PARTICIPANTE
DECLARACION JURADA
Y 0, oo , identificado con Documento Nacional de Identidad N°
....................... oo T (o411 1o 1 PR o = N B 11111 (0 I [
.......................... , de la Provincia y Departamento de ........................., ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor publico hasta el segundo grado de
consanguinidad y segundo de afinidad que presten servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS
NACIONAL; Asimismo reconozco que dicho impedimento alcanza a consultores o locadores que brinden servicios en
PROVIAS NACIONAL y que ejerzan funcion publica.

- No encontrarme impedido de ser participante para contratar con el estado, de acuerdo a los supuestos del Articulo 11°
de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y el Articulo 248° de su Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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ANEXO N° 03 - MODELO DE CARTA DE COTIZACION

MODELO DE CARTA DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

(Para Bienes y Servicios en General)

Fecha

Sefiores:

PROVIAS NACIONAL

Area de Abastecimiento y Servicios de la Oficina de Administracion / OEC-ZONAL
Presente.

U  Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que en atencién a la solicitud de cotizacién, luego de
haber examinado los documentos proporcionados por PROVIAS NACIONAL y conocer todas las condiciones
solicitadas, el suscrito ofrece:

(Descripcién del bien 6 servicio segun lo requerido en la Solicitud de Cotizacién)

U De conformidad con las Especificaciones Técnicas / los Términos de Referencia y demas condiciones que se
indican, mi propuesta econdmica es la siguiente:

SI. XXXXXXX (consignar monto en letras)

U  Se adjuntan a esta propuesta los documentos:
o Constancia de Registro Nacional de Proveedores (De corresponder).
Curriculum y documentos que sustenten requerimientos del Proveedor y/o de su Personal (De corresponder).
Declaracién jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado.
Formato / Carta de autorizacion de abono directo en cuenta (CClI).
Sefalar SI/INO se encuentra afecto a retenciones de impuestos presentando la constancia correspondiente (de
acuerdo al caso aplicable).
¢ Otros documentos que el postor considere que acreditan el cumplimiento del requerimiento.

La propuesta economica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el caso, los costos
laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener
incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Atentamente,

XXXXXXX
RUC: XXXXXXX

Datos Adicionales:
- Direccidn: XXXXXXX
- Teléfono: XXXXXXX
- E-Mail: XXXXXXX
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ANEXO N° 05 - FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO DIRECTO EN CUENTA (CCl)

CARTA DE AUTORIZACION!

Lima,

Sefior:

Jefe de la Oficina de Administracion / Jefe Zonal
De la Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCl que se
detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta y el respectivo Codigo de Cuenta
Interbancario (CCl) de la empresa que represento es la siguiente:

- EMPresa (0 NOMDIE) .. ... .iiiiiie e

m RU G
= ENtad BanCaria: .......covuiiiiiii e
I 140 1=Y (o X [ O T - AT PR T TPPRR
= COAIGO L et
- Cuenta de Detraction N .. .o

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC consignado, tal como ha sido
abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida por mi representada, una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/u Orden de Servicio con las prestaciones de bienes y/o
servicios materia del contrato pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abono
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

" Fuente: Anexo N° 1 de la Directiva de Tesoreria.
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